仙游二中教师管理信息填表说明

一．上网环境的准备：
浏览器用IE或360都可以（其他浏览器没有试过）。用360浏览器的时候有可能在“基本信息”那一块不能显示“展开”的详情，那么可能需要采取下面措施：（1）升级flash player for IE到最新版、（2）360浏览器点选“兼容模式”。

二．教师填表注意事项：
1、登入网站http://jiaoshi.fjedu.gov.cn点击进入教师自助子系统，并输入用户名（即身份证号码）和初始密码（见最后一页），第一次登入会提示修改密码（新密码要求的强度必须达到强的程度），保存就会进入 教师个人页面，然后逐一填写或选择所有的个人信息，填好后进行“完整性测试”，只有完整性测试提示“数据完整”，才证明填报完毕。

2、凡是选项前有“+”号的必须点击进去选最具体的一个选项。

3、点击“基本信息”，然后点击“修改”，最后要记得保存，此页中的填写说明：
a.若有曾用名，按实填写，如果没有，填“无”。

b.教职工号以学校给定编号（见最后一页）填写。

c.籍贯、出生地：点击右边[image: image1.png]


“放大镜”图标，再点击福建省[image: image2.png]


左边的 “+”号并最终选择“仙游县”，或选其他地方。
d.婚姻状况：其中己婚里面有“初婚”、“再婚”、“复婚”三个选项，要注意点击己婚左边的 “+”号来选最具体的一个选项 。

e.教职工来源：101-应届毕业生、30-调入、20-军人转业复员等，要注意点击招聘左边的 “+”号来选最具体的一个选项 。
f.教职工类别：A1-专任教师或A-4工勤人员。
g.签订合同情况：除个别选“劳动全同”，在部分选“1-聘用合同 ”
h.个人照片上传时间另行通知。

(1).问：为什么外籍教师无法创建教师帐户？
答：外籍教师无“教师自助子系统”功能，外籍教师的信息统一由学校填报。
(2).问：教师填报信息时，为什么没有年度考核、待遇信息、师德以及专业技术职务信息？
答：年度考核、待遇信息、师德以及专业技术职务由学校统一填报。
(3).问：教师填报信息为什么无法报送？ 

答：教师填完信息保存即可，统一由学校进行报送。

(4)问：哪些教师要采集信息？

答：学校在编教职工、签订一年以上合同的教师岗位、其他专业技术岗位和管理岗位教职工。离退休教职工、无合同人员、劳务派遣人员不采集。

(5)问：教师的照片底色有没有要求？

   答：没有统一要求。

(6)问：如何判断是否为新聘教师？
答：信息首次采集，全部为“否”（即使是2016年10月办完手续的也填“否”）。

(7)问：身份证出生日期、姓名与档案不符，如何填报？
答：“出生日期”项以档案为准;“姓名”项以身份证为准。

2.学习经历：需要增加的点击“增加”如高中学历填好再点击“增加”填写大学学历，已有项目需要更改点击“编辑”，做错的也可点击“删除”，以下类同；从高中或中专起填写，填写至最高学历，可间断；其中高中的所学专业填“无”、高中的学习方式选“1-全脱产”。
3.工作经历：按实填写，从自己参加工作起填写。其中任职结束的年月若是“至今”的就不填。
4.岗位聘任：从2013年1月起录入；
5.教师资格：按自己的教师证如实填写。工勤人员没有教师证，选“0-无”。

(1) 问：有多本教师资格证，如何填写？

答：所有的教师资格证全部录入。

(2) 问：无教师资格证的老师要不要采集？

答：要采集，教师资格证填无。
6.教育教学：从2013年春季起填写，必须填写的学期包括：2013年春、秋季；2014年春、秋季；2015年春、秋季；2016年春、秋季；共8条记录。任教年段若是跨初、高中的可多选；兼任工作可选“99-其他”并填写兼任其他工作名称。
7.教学科研成果及获奖： “优秀教师”“优秀教育工作者”等综合性表彰可填写在“奖励”栏内；论文、课题等教学研究受表彰情况，按实填写。没有此方面成果，可不填；

(1)问：教学科研成果及获奖从哪一年开始录入？

答：2013年1月以来全部教学科研成果及获奖和2013年前的国家级、省级教学科研成果及获奖。

8.入选人才项目：无，注意无也要增加一行并选择“无”。
9.国内培训：A、专任教师继教（即填继教内容）如下：
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B、工勤人员按实填写；C、除继教外，教师个人有其他培训，比如“校长研修”“团支书培训”“工会主席培训”等其他培训按实填写。从2013年1月份起录入。

10.海外研修：若是无同样也要增加一行并选择“否”，或按实填写。
11.技能及证书：先在“语言能力”和“其他技能”分别填写语种和各种技能，以及掌握程度，可多次“增加”，再在“证书信息”一栏填入上述的证书的相关信息。

12.交流岗位：若是无同样也要增加一行并选择“无”，或按实填写。

13.联系方式：是必填项，先点击修改，可任意选填，也可不填满。
如果教师个人因信息技术能力有限，请别人代填，则应提供以下内容：1.各类学历证书；2.工作经历；3.2013年1月以来的岗位聘任情况（职称过渡情况表）；4.教师证；5.2013年春季以来的任教年段和周课时数；6.个人的各类成果或获奖证书（证明）；7.2013年1月以来，除继教以外的其他培训证书（证明）8.各类技能证书：比如英语等级证书、普通话等级证书、计算机等级证书等

